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勤 務 証 明 書 

 

勤務している 

次の者が、 採用予定である            ことを証明します。 

 

氏    名  

勤 務 場 所 

 

電話         （        ）           

採用・採用予定 

年 月 日 
年         月         日 

勤 務 形 態 常勤 ・ パート ・ 自営（居宅内・居宅外）・ 内職 ・ その他(      ) 

勤務 

時間 

月～金 午前     時     分 ～ 午後     時     分 

土曜 午前     時     分 ～ 午後     時     分 

勤 務 日 月 ・ 火 ・ 水 ・ 木 ・ 金 ・ 土 ・ 日 ・ 不定期（週・月に   日勤務） 

仕事の内容  

産休・育休 

（来年度予定） 

産休期間   無 ・ 有 （    年   月   日 ～     年    月    日） 

育休期間   無 ・ 有 （    年   月   日 ～     年    月    日） 

最近４箇月の 

勤 務 日 数 

月 月 月 月 

       日 間        日 間        日 間        日 間 

備   考  

＊変則勤務（シフト制、隔週勤務など）の場合は、その勤務形態を「備考」欄にご記入ください。 

＊訂正時は社判にての対応とし、社判の無い場合は無効と致します。 

＊消えるボールペンでの対応も無効と致します。 

＊この用紙は、必要枚数を各ご家庭でコピーしてご用意下さい。 


